Prot. 8402 del 29 ottobre 2024

Al Sito
Agli Atti

Piano Annuale delle Attivita

Delibera N° 14 - Collegio dei Docenti del 6 settembre 2024

A.S. 2024-2025

Il Collegio docenti del 06/09/2024 ,dopo un’attenta discussione, approva all’unanimita il Piano delle
attivita per ’anno scolastico 2024-2025 ritenendolo coerente con gli obiettivi del PTOF e con le esi-
genze formative degli studenti.

COLLEGIO DEI DOCENTI
E SUE ARTICOLAZIONI




Settembre 2024

Venerdi 1° settembre 2024 — dalle ore 9.00 — presa di servizio docenti.

Venerdi 6 settembre 2024 — ore 18:00 Collegio Docenti Unitario.

Lunedi 9 settembre 2024 — ore 08:30 - 11:30 inizio Anno Scolastico con accoglienza classi prime (a cura del
gruppo accoglienza);

Martedi 10 a venerdi 13 settembre ore 08:30 - 12:30 tutte le classi dell’Istituto “Don Bosco” Frattamaggiore.

Lunedi 16 settembre — ore 08:30 — 12:30
Somministrazione prove classi prime e seconde

Correzione a seguire.
Mercoledi 17 settembre — ore 08:30 — 12:30
Somministrazione prove classi terze, quarte e quinte

Correzione a seguire.

Lunedi 23 settembre Convocazione Consigli di Classe n. 1.

Lunedi 23 settembre :

dalle ore 13:00 alle ore 14:00 Classi prime;

dalle ore 14:00 alle ore 15:00 Classi seconde;

dalle ore 15:00 alle ore 16:00 Classi terze;

dalle ore 16:00 alle ore 17:00 Classi quarte;

dalle ore 17:00 alle ore 18:00 Classi quinte;
Punti all’O.d.g.

e Nomina coordinatori di Classe e Dipartimenti;

e Programmazione della classe comprensiva di UDA trasversale di Educazione Civica;

e Stesura ed approvazione dei PDP per gli alunni BES e DSA e dei PEl per gli alunni D.A.;
e Individuazione delle mete per eventuali uscite didattiche;

e Verifica e aggiornamento PTOF;

e Varie ed eventuali.

Sabato 21 settembre 2024 — ore 10:00 durata 1 h - Collegio dei Docenti Unitario n.2.

Ordine del giorno:

1. Approvazione verbale seduta precedente;




2. Indicazioni relative alle operazioni di voto per i rappresentanti di classe dei genitori e alunni;
3. Presentazione Collaboratori del Dirigente Scolastico 2024-2025;

4. Assegnazione Docenti coordinatori di classe e referenti Dipartimento

5. Criteri per I’individuazione dei docenti da impegnare nelle supplenze in sostituzione dei colleghi
assenti;

6. Definizione ora individuale di colloquio;

7. Piano Annuale Attivita Docenti A.S. 2024/20235

8. Intervento dei docenti in riferimento al monitoraggio iniziale sulla dispersione scolastica e alle
strategie da intraprendere per evitare 1’intervento dei servizi sociali per coloro che sono

nell’obbligo scolastico;

9. Aggiornamento e approvazione del PTOF;
10. Progetto Educativo d'Istituto;
11. Comunicazioni del Dirigente Scolastico;

Ottobre 2024
Martedi 1° ottobre — ore 14:30

Riunioni dipartimentali : Rilevazione bisogni formativi

Consigli di classe

Lunedi 7 ottobre ore 14:00 /15:00
Riunione commissione elettorale;

Venerdi 18 Ottobre — ore 8:30 — 10:45

Elezioni rappresentanti alunni in presenza;

Lunedi 21 Ottobre — ore 16:00 — 19:00 — durata h.3.00

Elezioni rappresentanti dei genitori in modalita on-line piattaforma Meet;

Giovedi 24 e venerdi 25 Ottobre - orario da definire — durata h. 1.00
Consigli di classe tecnico-giuridico:

e insediamento componente genitori ed alunni;
e analisi dell’andamento didattico-disciplinare;
e stato di avanzamento della programmazione.
In coda ai consigli di classe riunione GLO per le classi interessate (durata 30 minuti)

Novembre 2024

- Ognissanti: venerdi 1° novembre 2024, festivita nazionale

- Commemorazione dei defunti: sabato 2 e domenica 3 novembre 2024




Dicembre 2024

Domenica 8 dicembre

Festa Nazionale —

Immacolata Concezione.

Domenica 15 — (presenza facoltativa) — ore 10:00 — 12:00 - durata h. 2.00
OPEN DAY;

Lunedi 16 - Incontro scuola-famiglia: andamento didattico disciplinare.

Da Lunedi 23 dicembre 2024 al Lunedi 6 gennaio 2025 Vacanze di Natale

Sabato 11/01/2025 — orario da definire — durata h. 1.00

Collegio dei Docenti
1. Approvazione verbale seduta precedente;

2. Attivita di personalizzazione degli apprendimenti miranti al recupero
3. Comunicazioni del Dirigente scolastico

Lunedi 13 gennaio durata h. 1.00 Consigli di Classe:
dalle ore 15:00 alle ore 16:00 Classi prime;

dalle ore 16:00 alle ore 17:00 Classi seconde;

dalle ore 17:00 alle ore 18:00 Classi terze;

dalle ore 18:00 alle ore 19:00 Classi quarte ¢ quinte

Febbraio 2025

Lunedi 3 — Martedi 4 - Mercoledi 5 — Giovedi 6 - Venerdi 7 —orario da definire
Consigli di classe: 0.d.g.
e scrutini [° quadrimestre, proposte per le attivita di recupero;
e monitoraggio delle attivita svolte;
e adeguamento della programmazione e indicazioni per la costituzione delle Commissioni per gli Esami
di Stato;
GLO per le classi interessate




Lunedi 10 - ore 15:30 — 18:30 — durata h.3.00
Incontri scuola-famiglia: andamento didattico disciplinare e ritiro pagelle.

Marzo 2025

Vacanze di Carnevale: lunedi 3 marzo 2025
Vacanze di Carnevale: martedi 4 marzo 2025

Sabato 15 Marzo - Collegio dei Docenti - orario da definire
1. Approvazione verbale seduta precedente;
2. Attivita di personalizzazione degli apprendimenti miranti al recupero
3. Comunicazioni del Dirigente scolastico.

Martedi 18 Marzo - orario da definire — durata h. 1.00

Consigli di Classe

Aprile 2025
Vacanze pasquali: giovedi 17 aprile 2025

Vacanze pasquali: venerdi 18 aprile 2025

Vacanze pasquali: sabato 19 aprile 2025
Pasqua: domenica 20 marzo 2025, festivita nazionale
Lunedi dell’Angelo: lunedi 21aprile 2025, festivita nazionale
Martedi 22 Aprile sospensione attivita scolastica
Mercoledi 23 Aprile Chiusura Scuola (Recupero anticipo attivita scolastica)
Giovedi 24 Aprile Chiusura Scuola (Recupero anticipo attivita scolastica)
venerdi 25 aprile Festa della Liberazione, festivita nazionale
Lunedi 28 — Martedi 29 Aprile orario da definire — durata h. 1.00
Consigli di classe: analisi andamento didattico-disciplinare, stato di avanzamento della programmazione, va-
lutazione intermedia (comunicazione alle famiglie sugli esiti relativi al recupero del debito formativo), mo-
nitoraggio progetti PTOF
Mercoledi 30 Aprile- ore 15:30 — 18:30 — durata h. 3.00
Incontri scuola-famiglia: andamento didattico disciplinare
Martedi 29 Aprile — orario da definire — durata h. 1.5
Dipartimenti disciplinari:
a. Proposte libri di testo
b. Rimodulazione programmazione didattica




Maggio 2025

Giovedi 1° maggio Festa del Lavoro, festivita nazionale

Venerdi 2 maggio sospensione attivita scolastiche

Lunedi 5 — Martedi 6 — Mercoledi 7 - Giovedi 8 — Venerdi 9 orario da definire

Consigli di classe: adozione dei libri di testo e analisi dell’andamento didattico- disciplinaredel II
quadrimestre. Per le classi 5¢ predisposizione e deliberazione del documento 15 Maggio per I’Esame di
Stato; ammissione agli esami preliminari agli esami di Stato (candidati esterni). GLO per le classi interessate.

Lunedi 12 a Venerdi 16

Esami preliminari agli esami di Stato

Sabato 17 — orario da definire — durata h. 1.5

Collegio dei Docenti
1) Approvazione verbale seduta precedente
2) Adempimenti conclusivi a.s. 2022-2023
3) Adozione libri di testo a.s. 2023-2024
4) Esami di Stato conclusivi dei corsi di studio d'istruzione secondaria di secondo grado per 1'anno
scolastico 2024/2025:
a. Documento 15 Maggio per ’Esame di Stato classi quinte
b. Candidati esterni all’Esame di Stato (procedure, calendario)
c. Ratifica Commissari interni Esami di Stato (eventuale)
5) Comunicazioni del Dirigente scolastico.

Giugno 2025

Lunedi 2 giugno Festa della Repubblica
Martedi 3 giugno chiusura scuola (Recupero anticipo attivita scolastica)

Lunedi 9 - Martedi 10 - Mercoledi 11 — Giovedi 12 - Venerdi 13 orario e durata dadefinire

Consigli di classe: scrutini finali
Lunedi 16 — orario da definire — durata h. 1.5
Collegio dei Docenti

1) Approvazione verbale seduta precedente




2) Piano Annuale Inclusione 2023-2024

3) Esiti Esami preliminari agli Esami di Stato candidati esterni
4) Esiti scrutini a.s. 2022-2023

5) Relazione docenti FF.SS.

Da Mercoledi 18 esami di Stato

Da Lunedi 23 Giugno a Venerdi 27 Giugno — orario da definire
Eventuali Esami di qualifica

Eventuali Corsi di recupero sospensione del giudizio

Esami di recupero del debito formativo e scrutini a seguire

Luglio 2023

Mercoledi 19 — orario da definire — durata h. 1.0

Collegio dei Docenti
1) Approvazione verbale seduta precedente
2) Esiti degli studenti con sospensione del giudizio
3) Piano delle Attivita Settembre 2023
4) Comunicazioni del Dirigente scolastico

A partire dalle ore 14.30 (ciascuno della durata di un’ora ad esclusione degli scrutini che avranno durata
proporzionata ai lavori (i docenti che insegnano su un numero di classi superiore a sei devono indicare per
iscritto, entro il 30 settembre, 1 consigli cui intendono partecipare in modo da prevedere un impegno fino a
40 ore; per tale adempimento sara previsto un modulo da ritirare e consegnare compilato presso 1’Ufficio
Protocollo)

Dal 3 Ottobre 2024: programmazione delle attivita didattiche curricolari ed extracurricolari, UDA e nuclei
tematici, PCTO, individuazione tutor PFI (classi prime e seconde I.P.) e PCTO (classi terze, quarte e quinte),
PFI (Piano Formativo Individuale) (classi prime e seconde Istituti Professionali), PDP e PEL.

Dal 3 Novembre 2024: Consigli di classe allargati — insediamento componente genitori ed alunni,
analisi dell’andamento didattico-disciplinare, stato di avanzamento della programmazione.

Dal 31 Gennaio 2025: scrutini [ quadrimestre, proposte per le attivita di recupero, monitoraggio delle
attivita svolte, adeguamento della programmazione e indicazioni per la costituzione delle Commissioni
per gli Esami di Stato.

Dal 30 Marzo 2025: analisi andamento didattico-disciplinare, stato di avanzamento della programma-
zione, valutazione intermedia (comunicazione alle famiglie sugli esiti relativi al recupero del debito
formativo), revisione PFI, monitoraggio progetti PTOF.

Dal 2 Maggio 2025: adozione dei libri di testo e analisi dell’andamento didattico-disciplinare del 11
quadrimestre. Per le 5" classi predisposizione e deliberazione del documento dell’Esame di Stato;
ammissione agli esami preliminari agli esami di Stato (candidati esterni).
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GLO per le classi interessate
Giugno 2025: scrutini finali e consegna degli atti classi quinte
Dal 09 Giugno 2025: scrutini finali e consegna degli atti tutte le altre classi




Settembre dalle ore 11.30 alle ore 13.00. Riunione di tutti i docenti per dipartimenti: linee guida
per programmazione coordinata di classe edisciplinare, UDA e nuclei tematici da presentare ai
consigli di classe, predisposizione tempistica eprogrammazione PCTO, proposte attivita
interdisciplinari sulla base del PTOF e curriculo.

Le riunioni per dipartimento si svolgeranno come di seguito elencato:

Dipartimento Materie del dipartimento
Italiano
Prof.
UMANISTICO Storia
Geografia
IRC
LINGUISTICO Inglese
Francese
Matematica
Prof. Chimica
MATEMATICO - SCIENTIFICO Biologia
TIC
Prof. Diritto e economia
GIURIDICO ED ECONOMICO DTA
Prof. Laboratorio di enogastronomia — cucina

Laboratorio di enogastronomia — arte bianca

SCIENTIFICO, TECNO- epasticceria
LOGICO EPROFESSION- Scienze degli alimenti, Scienze e cultura degli ali-
ALE menti
Scienze Motorie
Laboratorio di enogastronomia — bar, sala e vendita
Laboratorio di accoglienza turistica
Prof. Sostegno
SOSTEGNO

Ottobre —dalle ore 12.00 alle ore 13:00

Riunione di tutti 1 docenti per dipartimenti disciplinari per programmazione disciplinare e prove
condivise iniziali per classi parallele (prime e terze).

Riunione docenti di sostegno.

I docenti di sostegno prepareranno eventuali prove differenziate di inizio attivita, elaboreranno i cri-
terivalutativi ed eventualmente predisporranno strumenti di compensazione e misure dispensative.

Aprile orario da definire- durata h. 1:50

Dipartimenti disciplinari: proposte per ’adozione dei libri di testo, rimodulazioneprogrammazione

didattica
Dipartimento: docenti di sostegno.

I docenti di sostegno si riuniranno per il monitoraggio dei PEI




Istituto Don Bosco s.r.l.

ISTITUTO POLISPECIALISTICO PARITARIO

Indirizzo : LP.S.E.O.A. -L.T.C.A.-LT.E.C. - LT.S.I.- LT.M.M- L.P.S.S.A.S.
Via XXXI Maggio 24 80027 Frattamaggiore (Na)
Tel/fax 081/8311720 Mail: alberghierofratta@libero.it
Via A.Volta 53/55 80027 Frattamaggiore (Na) Tel./Fax 081/8348327-081/8353721
Mail: info@istitutodonbosco.it ----- amministrazione@istitutodonbosco.it
Pec: istitutodonbosco@arubapec.it Sito Web: www.istitutodonbosco.it

21 Ottobre Lunedi on-line
incontro del docente coordinatore con i genitori per 1’elezione dei rappresentanti dei genitori.
15 Dicembre 2025 (Domenica) — dalle 10.30 alle 12.00

In tale incontro i coordinatori avranno cura di condividere e acquisire la sottoscrizione dei
documenti PDP ¢ PEL

10 Febbraio 2025 (Lunedi) dalle 15.30 alle 18.30:

comunicazione risultati scrutini 1° quadrimestre
28 Aprile 2025 (Lunedi) dalle 15.30 alle 18.30:

comunicazione sull’andamento didattico-disciplinare degli allievi

Il potenziamento dell’offerta formativa comprende, fermo restando quanto previsto dall’articolo
29 del CCNL 29/11/2007, le attivita di istruzione, orientamento, formazione, inclusione scola-
stica, diritto allo studio, coordinamento, ricerca e progettazione previste dal piano triennale
dell’offerta formativa, ulteriori rispetto a quelle occorrenti per assicurare la realizzazione degli
ordinamenti scolastici, per I’attuazione degli obiettivi di cui all’articolo 1, comma 7, della legge
13 luglio 2015, n.107. Le predette attivita sono retribuite, purché autorizzate, quando eccedenti
quelle funzionali e non ricomprese nell’orario di cui al presente articolo. 4. Le attivita organizza-
tive sono quelle di cui all’articolo 25, comma 5, del d.lgs. 165 del 2001, nonché quelle di cui
all’articolo 1, comma 83, della legge n. 107 del 2015. Si rammenta che le attivita funzionali
all’insegnamento sono costituite da tutti gli impegni inerenti la funzione docente sia a carattere
individuale che collegiale e comprendono anchele attivita di programmazione, progettazione, ri-
cerca, documentazione, valutazione, formazione e aggiornamento. A queste si sommano la pre-
parazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e ’attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi. Poiché il piano tralascia gli adempimenti individuali relativi
alla preparazione di lezioni ed esercitazioni e alla correzione degli elaborati, vengono calendariz-
zate le attivita del Collegio dei docenti e delle sue articolazioni, dei gruppi di coordinamento, dei
consigli di classe, nonché quelle relative allo svolgimento degli scrutini ed esami e ai rapporti con
le famiglie e gli studenti.

11 calcolo delle ore di impegno ¢ stato eseguito per i docenti ai quali sono state attribuite n. 6
classi; pertanto, i docenti che insegnano su un numero di classi superiore a sei avranno cura di
informare la scuola circa i consigli cui intendono partecipare in modo da prevedere un impe-
eno fino a 40 ore.

Scrutini primo quadrimestre: dal 3 Febbraio 2025 Scrutinisecondo quadrimestre: dall' 9 Giugno
2025 Scrutini

Rapporti con le famiglie e gli studenti

Assemblee di classe e di istituto: sulla base delle necessita eventualmente emerse.
Ricevimento genitori antimeridiano: su appuntamento secondo orario stabilito in accordo con i
singolidocenti.

Ricevimento generale genitori: 2 volte all’anno.
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Dal 12 Maggio 2025 sono categoricamente sospesi i1 colloqui con le famiglie.

Le attivita sopra descritte sono distribuite secondo il calendario predisposto dal Dirigente Sco-
lastico ed esposto all’albo dell’Istituto. Eventuali variazioni determinate da cause maggiori o altre
riunioni, non comprese in tale calendario, saranno comunicate con apposito avviso nei tempi e
modi stabiliti dalla contrattazione d’Istituto.

Dirigente Scolastica

Prof.ssa Patrizia Porretta
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.Igs. 39/93)
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